MANUAL DE ACESSO AO SISTEMA DE
EMISSAO DE NFS-E.

1. OBJETIVO
Este manual tem como objetivo orientar o contribuinte no acesso ao Sistema Tributario
Municipal para emissédo da Nota Fiscal de Servigo Eletronica (NFS-e).

2. ACESSO AO SISTEMA

2.1 Acesso inicial ao portal
® Acesse o sistema através do link: https://gp.srv.br/tributario/itaituba/portal capa?1

® Clique no botédo “Login” para realizar o acesso ao sistema.

Prefeitura de
@ ITAITUBA NFSE - WEB

INiCIo WEB SERVICE

Login
PPara realizar login ou solicitagio de acesso, dique aqui

Pré-Cadastro 04

Para contribuintes que ainda ndo possuem cadastro no
Municipio S

O que é NFS-Eletronica

= |
Contribuintes Autorizados Q Notas Emitidos Hoje o Total de Notas Emitidas 2

2.2 Primeiro acesso / recuperagao de senha.
® Clique em “Esqueceu sua senha? Clique aqui.”

2 gpstv.br/tributariofitaituba/portal_login?1

Prefeitura de
g ITAITUBA NFSE - WEB

INiCIO WEB SERVICE

PORTAL NFS-e

\Esquecau sua senha? Clique Aqui
ENTRAR

® Informe o CNPJ do contribuinte e clique em qualquer campo da tela para
habilitar a opgao de envio do cddigo.



https://gp.srv.br/tributario/itaituba/portal_capa?1

Prefeitura de
& ITAITUBA NFSE - WEB

INiCIO WEB SERVICE

Recuperacdo de Senha L
Portal NFS-e Y2

Escolha uma opgdo para enviarmos o
cédigo de verificacio:

Voltar

® Clique em “Enviar codigo para o e-mail”.
Prefeitura de
g ITAITUBA NFSE - WEB

INiCIO 'WEB SERVICE

Recuperacdo de Senha
Portal NFS-e

Escolha uma opgie para enviarmes o
codigo de verificagio:

Enviar cédigo para o e-mail:

equi***tario@coplanmt.com br

® Sera enviado um cddigo de validacao para o e-mail cadastrado.

De: (*“Sistema Tributério” <nfse@gparvor> | 5 de abri de 2026 17:49

ﬁ Para: AN -

= ("Sistema Tributario” <nfse@gp-srv.br>t_| g

Prefeitura Municipal de Itaituba
SEMAT - Secretaria Municipal de Arrecadacao e Tributos- CNPJ: 05.138.730/0001-77
RODOVIA TRANSAMAZONICA, N° 1525, FLORESTA, ITAITUBA - PARA

ola, o

Voc solicitou a redefinigao da sua senha.

Use o codigo abaixo para continuar:

oomev _____ 9]70BV
@) Vlido por 120 minutas .

Se i foi vocé, pode ignorar este e-mail,

Equipe de Suporte.

® Informe o cddigo recebido no portal e clique em “Validar’.



Prefeitura de
@ ITAITUBA NFSE - WEB

Recuperacdo de Senha
Portal NFs-e

Login

Digite abaixo o Cdigo de Verificagio
emviado para o e-mail:
equi***tario@coplanmt.com.br

9 1 7 0 B V

Reenvio Codigo

Voltar

® Cadastre uma nova senha conforme as regras do sistema e clique em
“‘Confirmar”.

INiCIO WEB SERVICE

Recuperagdo de Senha
Portal NFS-e

Para sua maior seguranga, solicitamos que sua senha
atenda as regras abaixo:

Inserir Nova Senha ww

Repita Nova Senha

Regras de Senha:
“*Conter no minimo 8 caracteres

*Conter pelo menes um ndmero

*Conter pelo menes uma letra maidscula
*Conter pelo menos um caracter especial
*Repetir a Senha Igualmente

Voltar

3. ACESSO AO SISTEMA
3.1 Selegao do contribuinte
® Apds o login, selecione o contribuinte desejado.

Y
®
Il

Tributos

e T e—

CONTRIBUINTES VINCULADOS AQ USUARIO

Prezado cliente, para consultar as DANF's selecione o més de competéncia desejada.
Competéncia: |ABRIL ~|/7|2026 v
Qtd. de Regitros
el lensagem Insc. Municipal CPR/CNPY Nome TipoPessoa  Aceite Alvard Status Favarito

« Juridica ATVO



3.2 Acesso a emissao.
® Clique no icone azul da NFS-e para iniciar a emisséo.

. Contribuinte: s (3
Tributos s ° B

Competéncia: ABRIL/ 2026

NFS-e

QN Servicos  Gerencial

“\ DAM RECADASTRAMENTO

3.3 Preenchimento dos dados.
® Informe os dados do Tomador de Servigo.

T

B Guies Fosais D

Nota Fiscal de Servigo Eletronica

L — e
Dados da Nota
Data de Emissio: 05/04/2026
Série do Documento Fiscal: NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA

Nimero: 0 Referente a0 Cupom Fiscal {RPA) n2
Tomador do Servigo
Estrangeiro: [NAO v
(=07 YO I N Y e S Mnnimpal:Fl s Estadual [ | O
Razio Social: |
Endereco: LOGRADOURO | nef ]
ce [ | Bairro: [BAIRRD ]
Email:| ] Telefone:| ]

cep Estado: [ PA

Cidade: | ITAITUBA v/

® Em “Identificagdo da Atividade” Clique no campo “ltem LC 116/2003” e
Selecione a atividade conforme o CNAE cadastrado.

Identificagio da Atividade

| )
" e LC. 116/2003: [ 01,07 - SUPORTE TECNICO EMINFORMATICA, INCLUSIVE INSTALAGAD, CONFIGURAGAD E MANUTEN... -

enae: | |
Nas: SELECIONE

01.07 - SUPORTE TECNICO EM INFORMATICA, INCLUSIVE INSTALACAO, CONFIGURACAO E
MANUTENCAO DE PROGRAMAS DE COMP (010701)
08.02 - INSTRUCAQ, TREINAMENTO, ORIENTACAO PEDAGOGICA E EDUCACIONAL, AVALlA(.RO
DE CONHECIMENTOS DE QUALQUER (020201)
17.02 - DATILOGRAFIA, DIGITACAO, ESTENOGRAFIA, EXPEDIENTE, SECRETARIA EM GERAL,
preenchimento {RESPOSTA AUDIVEL, REDAGAO, E (170201)

Aliguota:

Descrigéo dos Servico

® [nforme o campo obrigatério NBS — Nomenclatura Brasileira de Servigos.

Identificacdo da Atividade

Exigibilidade [EXIGIVEL |

Item LC. 116/2003: [ 01.07 - SUPORTE TECNICO EM INFORMATICA, INCLUSIVE INSTALACAO, CONFIGURACAO E MANUTEN... ~
cNAE: [6209100 - SUPORTE TECNICO, MANUTENCAO E OUTROS SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFORMACAD v

=== 1i55: [ SELECIONE A
Aliquots:

SELECIONE

[T RRTIMP 115013000 - SERVICOS DE SUPORTE EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO (T)

115022000 - SERVICOS DE PROJETO E DESENVOLVIMENTO, ADAPTACAO E INSTALACAQ DE

Preenchimento {APLICATIVOS E PROGRAMAS PERSONALIZADOS (CUSTOMIZADOS)

115080000 - SERVICOS DE MANUTENGAO DE APLICATIVOS E PROGRAMAS

115021000 - SERVICOS DE PROJETO. DESENVOLVIMENTO E INSTALACAO DE APLICATIVOS E
PROGRAMAS NAO PERSONALIZADOS (NAO CUSTOMIZADOS)




3.4 Tributacao.

® A aliquota sera preenchida automaticamente, juntamente com os campos: Tributagéo e
Retencao.

Importante: Para optantes do Simples Nacional, a aliquota sera exibida como 0 (zero).

Identificago da Atividade

Exigibilidade EXIGIVEL

Item LC. 116/2003: [ 01.07 - SUPORTE TECNICO EM INFORMATICA, INCLUSIVE INSTALACAO, CONFIGURACAO E MANUTEN... ~
CNAE: (6209100 - SUPORTE TECNICO, MANUTENCAO E OUTROS SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFORMACRO v

NBS: [ 115013000 - SERVICOS DE SUPORTE EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (T1)

— Aliquota: 5,00 Tributado: NO MUNIGIPIO

1SSQN Retido? NAO

3.5 Dados do servico.

® Informe a descrigdo do servigo prestado.

Caso seja necessario emitir uma nota Contabil, alterar o campo “Preenchimento da Nota” de
NOTA PADRAO — NOTA CONTABIL.

Deserigso dos Servicos

T orenchimento da Noto: [NOTAPADRAD

NOTA PADRAQ

NOTA CONTABIL

Emissio de NFS-e. 05 de Abril de 2026,

CARACTERES RESTANTES: 0

® Informe o valor do servico e Retengdes (se houver).

550N

T vaior do servia: 1.000,00°
Valor Dedugao: 0,00 Desc. Condicional. 0,00 Desc. Incondicional: 0,00
Base de Caculo: 1.000,00 Walor ISSON 50,00 ISSQN Retido 0,00

Tributacdo Federal

Retencdio: [PIS/COFINS/CSLL Nao Retidos v
PIS Devida: 0,00 COFINS Devido: 0,00 INSS: 0,00

PIS/COFINS/CSLL Retido: 0,00 Outras Retencdes: 0,00 IRRF: 0,00

3.6 Reforma Tributaria a partir de 2026.

® O sistema passara a exibir automaticamente os campos:

IBS (Imposto sobre Bens e Servigos) e CBS (Contribuicao sobre Bens e Servigos)
Esses valores serdo apenas destacados, sem dedugao no valor da nota.

IES/CBS
T b de Calculo: 950,00
Aliq. 1BS: 0,10) Valor B 0,95
Alig. CBS: 0,90) Valor CBS 8,55
Resumo da Nota /
Total Servicos: 1.000,00  Tots! de Descontos: 0,00 Total Retenc5es: 0,00 Total Liquido: 1.000,00

3.7 Conferéncia e emissao.
® Antes de confirmar, revise todos os dados informados
Ap0s a validacao:O sistema ira gerar a NFS-e para impressao.



Tomador do Servico

Estrangeiro:
crrene [ T | O s Muni:inal.lFl Insc.Estadual [ ] O
Razio Social: |

Endereco: [LOGRADOURO ] we |
< [ ] Bairro: [BAIRRO |
Email: | ] Telefone: | |

cep: Estad

Cidade: | ITAITUBA ~|

Identificacio da Atvidade
‘ |
Item L.C. 116/2003: [ 01.07 - SUPORTE TECNICO EM INFORMATICA, INCLUSIVE INSTALACAO, CONFIGURAGAO E MANUTEN... ~

CNAE: [ 6209100 - SUPORTE TECNICO, MANUTENGAO E QUTROS SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO v

85: [ 115013000 - SERVICOS DE SUPORTE EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (T1) -
Aliguota: 5,00 Tributado: NG MUNICIPIO 15SaN Rehdo?
Descrigho dos Servicos

| 2
Preenchimento da Nota: [NOTA PADRAO RESTANTES 1658

Emissdo de NFS-e, 05 de Abril de 2026

155QN
Valor do Servigo: 1.000,00°
worostucte|  om|  eccoicens| 0| oeciwendcerst| om0

Base de Céculo: 1.000,00| valor IssaM: ISSQN Retido

Tributago Federal

Retencio:

INFORMAR ALIQUOTA-

1BS/CBS
Base de Calculo: 950,00
Aliq. 185: 0,10 valor 185
Alig. CBS: 0,90) Valor CES: 855

Resumo da Nota

Total Servigos: 1.000,00  Total de Descontos: 0,00 Total Retengdes: 0,00 Total Liquido: 1.000,00

3.8 Guia de pagamento.

O contribuinte podera emitir a NFS-e normalmente, ou

Utilizar a opgao “Adiantamento de Nota” para antecipar o pagamento do
ISSQN.

i ADIANTAMENTO DA GUIA @
Tributos PARA PAGAMENTO

NF5s-e 1S5QN Servigs  Gerendal
f wese
+Xa

Relatérios | SELECIONE v m

Nota Fiscal de Servico Eletrénica

IMPRESSAQ
DA NFS-E

[} Marcar/Desmarcar Todos Qtd. de Re,
Numero Data Emissdo Hora Competéncia CPF/CNP) Prestador CPF/CNP) Tomador \Valor do Servico Base Calculo Valor IS Avulsa Retido Sta
() 2015000003 05/04/2026 19:41 4/2026 1.000,00 100000 5000 NAO NAO ATIVA SISTEMA WO KGR e T

« < >»» [Avn



